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Hinweise zum Bearbeiten von Vermessungsschriften 
 
 

Bei Online-Erstellung der Vermessungsunterlagen ist zur  
eindeutigen Zuordnung die Dienststellenkennung bzw.  

Zulassungs- und Geschäftsbuchnummer  
auf allen Schriftstücken anzugeben! 

 
 
Polaraufnahmen in nicht koordinierten inhomogenen Gebieten 
 

Zur Wahrung des ĂPrinzips der Nachbarschaftñ bitte ich bei Gebªudeeinmessungen mittels Po-
laraufnahme in bisher nicht koordinierten Gebieten um Aufmessung geeigneter kartenidentischer 
Punkte. 
 
 

Reservierung von amtlichen Punktnummern bei der Koordinatenberechnung  
 

Die Reservierung erfolgt über das Geoportal http://geoportal.me per Internetzugriff, in dem Reiter 
ĂALKIS Reservierungñ. 
 

 
 
Hinweis: 
Die Punktreservierung kann ausschließlich für einen Vorgang benutzt werden, da nicht benutzte 
Punktnummern von ALKIS bei der Übernahme wieder freigesetzt werden.  
Die Reservierungsliste (Ausdruck der Email oder Webseite) bitte ich mit den Vermessungsschriften 
einzureichen. 
Die Reservierung hat eine Gültigkeit von 18 Monaten. Nach Ablauf dieser Frist wird die Reservie-
rung vom System wieder freigegeben. 
Zusätzlich benötigte Punktkennzeichen können jederzeit unter Angabe des identischen Kennzei-
chens nachreserviert werden. 
 
Die neuen bzw. neuberechneten Koordinaten bitte ich im NAS-Format an die Email-Adresse 
vermessung@kreis-mettmann.de zu senden. Zur Prüfung der Messungen bitte die Berechnungen 
und das Koordinatenverzeichnis weiterhin in Papierform einreichen. Einen Ausdruck der gesen-
deten Email bitte ich den Vermessungsschriften als Sendebericht beizufügen. 

Der Antragsnummer die 
eigene Dienstellenkennung 
voranstellen. 

http://geoportal.me/
mailto:vermessung@kreis-mettmann.de
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Fehlende Gebäude im Liegenschaftskataster 
 
Die ALKIS-Kartenauszüge aus dem Geoportal enthalten neben den eingemessenen Gebäuden 
auch fehlende Gebäudeobjekte (aus ehemaliger Folie 86) strich-punktiert dargestellt. Es wird da-
rum gebeten, zukünftig in diesen Auszügen zu den fehlenden Objekten auf den Antragsflurstü-
cken einen entsprechenden Vermerk anzubringen, sofern diese nicht bei der ausgeführten 
Vermessung mit eingemessen worden sind, weil sie gemäß §11 Abs. 3 VermKatG NRW nicht der 
Einmessungspflicht unterliegen (siehe hierzu auch §19 Abs. 1 DVOzVermKatG NRW).  
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Anleitung zur Ausfertigung von Vermessungsunterlagen 
 
Reiter ĂAntrag 
 

 
 
Mit der Ansicht ĂAntragñ gelangen alle Nutzer in das Geoportal, die Vermessungsunterlagen ¿ber 
das Online-Verfahren abrufen möchten. Als erster Schritt ist hier ein Antrag anzulegen. Werden 
weitere Unterlagen zu einem in einer früheren Sitzung angelegten Antrag benötigt, so ist an dieser 
Stelle ein vorhandener Antrag auszuwählen. 
 

 

 
Über den Menüpunkt ĂAntrag...ñ muss ein 
neuer Antrag angelegt, bzw. ein vorhandener 
Antrag aus gewählt werden um in den Reiter 
ĂALKIS Auskunft zu gelangen. 
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Antrag anlegen 
 

 

Geschäftszeichen: 
Hier bitte den Dienststellenschlüssel (Zulas-
sungsnummer) und das Geschäftszeichen 
setzen. 

 
Achtung: 
Die Antragsnummer darf keine Umlaute, 
Leerzeichen oder Sonderzeichen wie - \ / : * ? 
" < > | , enthalten. 
 
Art des Antrags: 
Über das Auswahlmenü ist hier die Auftrags-
art des Antrags zu wählen. 

 
 
Anmerkung: Das Modul ĂAntragñ lªsst nur 
eine Vermessungsart pro Antrag zu. Bei 
Mehrzweckvermessungen, die sog. ĂMischfªl-
leñ (z.B. Zerlegung und Gebªudeeinmessung) 
ist der wirtschaftlich dominierende Zweck als 
Antragsart anzugeben. 
 

 
Als nächstes wird das Antragsgebiet angegeben. Hierzu stehen verschiedene Möglichkeiten zur 
Verfügung: 
 
 
Möglichkeit 1) Auswahl über Flurstückskennzeichen: 
 

 
 
 

Über die Auswahlfelder werden die Daten für 
die Gemeinde, die Gemarkung, die Flur- und 
die Flurstücksnummer angewählt. Durch das 
Betªtigen des Knopfes ĂAufnehmenñ werden 
die Flurst¿cksdaten in das Feld ĂBeantragte 
Flurst¿cke:ñ ¿bernommen. 
In der Karte wird das beantragte Flurstück 
angezeigt. 
 
 

 
Möglichkeit 2) Auswahl über das Kartenbild: 
 
Das Antragsflurst¿ck kann anhand des Men¿punktes ĂSuche Flurst¿ck ¿berñ Flurst¿ckskenn-
zeichen bzw. Adresse gefunden werden. 
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Im nächsten Schritt wird das betroffene Flurstück, bzw. werden die betroffenen Flurstücke im Kar-

tenbild mit Hilfe der Auswahlwerkzeuge markiert und mit Hilfe des Knopfes Ă¦ber 
Karte aufnehmenñ in das Feld ĂBeantragte Flurst¿cke Ă ¿bernommen. 
 

 
 
 
Möglichkeit 3) Auswahl über Importieren: 
 
¦ber den Knopf ĂImportierenñ kºnnen ebenfalls Antragsflurstücke  ausgewählt werden. 
In dem sich öffnenden Fenster sind die Flurstückskennzeichen der gewünschten Flurstücke einzu-
tragen. Mit dem Knopf Ă¦bernehmenñ werden die Flurst¿cke der Auswahl hinzugef¿gt. 
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Wenn alle Informationen ordnungsgemäß ausgefüllt sind, kann jetzt ein neuer Antrag angelegt 
werden. Es wird automatisch eine Antragsnummer generiert. 
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Hier ist noch zu unterscheiden zwischen: 
 
Anlegen und auswählen Ą der Antrag wird angelegt und steht für die weitere Bearbeitung (ALKIS 

Auskunft) zur Verfügung 
Anlegen Ą der Antrag wird angelegt, eine Antragsnummer wird generiert. Weitere Anträge können 

¿ber die ĂAntrag anlegenñ-Maske angelegt werden. 
 
 
Wichtiger Hinweis: 
Um weiterhin die Mºglichkeit einzurªumen Ămal etwas nachzuschauenñ, ohne schon einen prªzi-
sen Auftrag zu haben, bitte ich Sie ein ĂDummyñ-Gebiet mit den folgenden Daten anzulegen: 
 
Gemeinde: Mettmann 
Gemarkung: Mettmann 
Flur:  18 
Flurstück: 2845 
 
Art des Antrags: Beratung, Angebot 
 
auÇerdem sollte f¿r diese ĂDummyñ-Gebiet ein leicht merkbares Geschäftszeichen verwendet wer-
den (z.B. Angebot-Zulassungsnummer = Angebot-0599). 
 
Sollten noch ergänzende Unterlagen zu einem schon bestehenden Auftrag benötigt werden, der 
noch nicht über die Antrags-Maske angelegt worden ist, so ist für diesen Auftrag ein neuer Antrag 
anzulegen. 
  



Geoportal Kreis Mettmann ALKIS Auskunft 23.04.2018 

 

Seite 9 (66) 
 

Antrag auswählen 
 
 
 
Die Menüfunktion Antrag auswählen ermög-
licht die Recherche nach bereits bestehenden 
Anträgen sowie die anschließende Auswahl 
eines gefundenen Antrags zur weiteren Ver-
wendung. Dieser Dialog kann, je nach Konfi-
guration und je nach Nutzergruppe, nicht alle 
der im Folgenden beschriebenen Dialogele-
mente enthalten. 
 
Im oberen Bereich Antrag auswählen be-
steht zunächst die Möglichkeit, nach bereits 
bestehenden Anträgen zu suchen. Dazu kön-
nen die folgenden Suchkriterien genutzt wer-
den: 
 

 
 

¶ Antragsnummer 

¶ Geschäftszeichen 

¶ Art des Antrags 

¶ Datum 

¶ Zuletzt geändert durch 

¶ Vermessende Stelle 

¶ Beantragte Flurstücke (Gemarkungen) 

¶ Gebiet 

¶ Bemerkung 

 
Für eine Suche müssen nicht alle Suchkriterien ausgefüllt werden. Die Eingabe von Teilstrings ist 
ebenfalls möglich. Die Suche wird durch Betätigen einer der beiden folgenden Schaltflächen ge-
startet: 

Schaltfläche Suchen: Über die Schaltfläche Suchen wird die Suche nach Anträgen ausgeführt. 
Es werden hierbei die Anträge aller Nutzer gefunden, die allen eingegebenen Kriterien entspre-
chen, wenn das Recht andere Geschäftskunden finden vergeben ist. Andernfalls findet man nur 
die Anträge des Geschäftskunden, zu dem der angemeldete Nutzer gehört. 

Schaltfläche Letzte Anträge suchen: Über die Schaltfläche Letzte Anträge suchen haben Sie die 
Möglichkeit, sich ihre letzten zehn verwendeten Anträge suchen zu lassen. Bei dieser Funktion 
werden die eingegebenen Suchkriterien nicht verwendet. Die Suche wird auf den Geschäftskun-
den des angemeldeten Nutzers beschränkt. 

Nach einer Suche werden im unteren Teil des Dialogs (Gefundene Anträge) die Suchergebnisse 
dargestellt. Dazu wird jeweils einer der gefundenen Anträge mit seinen Sachinformationen ange-
zeigt. Über die folgenden Dialogelemente kann zu den anderen gefundenen Anträgen navigiert 
werden: 
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Pfeile  : Über die Pfeile (Icons) kann auf den nächsten bzw. vorherigen Antrag in der Ergebnis-
liste navigiert werden. 

Klappliste Antragsnummer : In der Klappliste Antragsnummer werden die Antragsnummern 
aller gefundenen Anträge zur Auswahl angezeigt. 

Darüber hinaus stehen unterhalb der Antragsinformationen die folgenden Schaltflächen zur Verfü-
gung: 

Schaltfläche Zeige in Karte: Über die Schaltfläche Zeige in Karte wird in der Kartendarstellung 
auf das Antragsgebiet des gewählten Antrags gezoomt. Das Antragsgebiet wird farblich hervorge-
hoben. 

Schaltfläche Drucken: Die Schaltfläche Drucken öffnet einen neuen Dialog zum Drucken des 
gewählten Antrags. 

Schaltfläche Auswählen: Über die Schaltfläche Auswählen wird der Antrag zur weiteren Verwen-
dung ausgewählt. Im Anschluss wird der Dialog geschlossen und der Menübereich geöffnet. 

Schaltfläche Abbrechen: Die Schaltfläche Abbrechen schließt den Dialog ohne weitere Aktionen 
und öffnet wieder den Menübereich. 

 
Weitere Anleitungen können der Onlinehilfe entnommen werden. 
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Reiter ĂALKIS Auskunftñ 
 

 
 
Die Anwendung ĂALKIS Auskunftñ gibt die Daten des amtlichen LiegenschaftskatasterInformati-
onsSystems (ALKIS) wieder und ermöglicht gezielte Abfragen zu diesen Daten. 
Als Grundlage zur Modellierung der Geoinformationen diente die GeoInfoDok 6.0.1. 
 
Auf der linken unteren Seite des Fensters befindet sich der Men¿punkt ĂIhr Zeichen:ñ 
Hier wird Ihr Geschäftszeichen, für das Sie Unterlagen erstellen, angezeigt. 
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Themenübersicht 
 
  

  

Die Flurkarte-farbig stellt den ALKIS Grund-
datenbestand Signaturenkatalog konform dar.

. 
 
 
 

 
 



Geoportal Kreis Mettmann ALKIS Auskunft 23.04.2018 

Seite 13 (66) 

 

  
 
 
 

Bei der LK-farbig (Liegenschaftskarte-
farbig) handelt es sich um eine Kartendar-
stellung die neben dem ALKIS Grunddaten-
bestand, weitere Informationen, wie z.B. Ge-
schossigkeit, Parkplätze, Böschungen ent-
hält. Hier gibt es eine farbige und eine 
schwarz-weiße Variante. 
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Bodenschätzung 
 
 

  

 
Die Flurkarte-BS-farbig stellt die Flurkarte 
Signaturenkatalog konform inklusive Boden-
schätzung dar.
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Zusatzthemen 
 

   

 

 
Unter dem Ămehré.ñ verbergen sich ver-
schiedene Zusatzthemen, wie z.B. die Punkt-
übersicht oder die Baulasten, die den Basis-
karten zugeschaltet werden können.

 
 

 



Geoportal Kreis Mettmann ALKIS Auskunft 23.04.2018 

Seite 16 (66) 

Datenabfrage 
 

  
 
 

 

 
Der Menüpunkt ĂGib Info zu...ñ gibt Auskunft 
(z.B. Flurstücksdaten, Eigentümer, Grund-
buchbestand) zu dem über den Info Button 

 selektierten Flurstück, Gebäude oder 
Punkt. 
 
Achtung, kein Rechteck selektieren!

 
Vorgehensweise: 

Wählen Sie zunächst ein Flurstück bzw. Gebäude mit Hilfe des Selektionswerkzeugs  (ACH-
TUNG: kein Rechteck selektieren!)  
Nach der Selektion bitte bei "Gib Info zu..." auf Flurstück, Bestand, etc. klicken.  
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Der Menüpunkt ĂSuche Flurstück über...ñ 
ermöglicht die Suche nach einem Flurstück 
über verschiedene Kriterien, wie z.B. die 
Grundbuchblattnummer, die Adresse oder 
den Eigentümer. 
Zudem ist es über die Suche Ăaktuellen Kar-
tenausschnittñ oder Ămarkiertes Gebietñ 
möglich, Informationen zu allen Flurstücken 
zu erhalten, die sich im Kartenausschnitt bzw. 
in einem vorab über die Werkzeuge 

 selektierten Bereich befinden. 
Auf diese Weise können in einem Zuge zu 
mehreren Flurstücken pdf-Auszüge erstellt, 
sowie über Warenkorb und Download-Center 
abgerufen werden. 
 
 
.

  

Historische Flurst¿cke kºnnen ¿ber ĂSuche 
Flurstück über...Flurstückskennzeichenñ 
gefunden werden. 
 
In der folgenden Maske ist das Kennzeichen 
des historischen Flurstücks wie folgt einzu-
tragen: z.B. 053283-020-00354 
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Nach der Bestªtigung ¿ber die Schaltflªche ĂSuchenñ wird das Ergebnis angezeigt. 
 
Die aktuellen Flurstücke sind die in fetter Schrift dargestellten Flurstücke. Das Flurstück 418 ist 
zwischenzeitlich wieder geteilt worden, siehe eingerückte Flurstücke 634-635. 
 

 
 



Geoportal Kreis Mettmann ALKIS Auskunft 23.04.2018 

Seite 19 (66) 

 

 
Bei der ĂSuche Buchungsblªtter ¿beréñ 
können Buchungsblätter direkt über die An-
gabe des Buchungsblattkennzeichens oder 
über die Eigentümerangabe ermittelt werden. 
 

 
 

 

 
Der Menüpunkt ĂSuche Punkt über...ñ er-
möglicht die Suche nach Punkten über ver-
schiedene Kriterien, wie z.B. die Kennung, 
Attribute oder den Identifikator (UUID). 
Zudem ist es über die Suche ĂAktueller Kar-
tenausschnittñ oder ĂMarkiertes Gebietñ 
möglich, Informationen zu allen Punkten zu 
erhalten, die sich im Kartenausschnitt bzw. in 

einem vorab über die Werkzeuge  
selektierten Bereich befinden.  
 

 
 

 
 
Bei der ĂSuche Punkt ¿ber...ñ markiertes 
Gebiet kann das Suchergebnis in Form einer 
Punktliste in eine PDF, HTML oder TXT Datei 
ausgegeben werden. 
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Über den Menüpunkt ĂErzeuge PDF...ñ ist es 
möglich verschiedene Katasterauszüge zu 
erhalten. 
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Der Unterpunkt ĂLiegenschaftsbeschreibungenñ ermöglicht es verschiedene Nachweise zu er-
zeugen. Je nach Berechtigung kann hier zwischen amtlichen Auszügen (Gdb-NRW-Amtlich), den 
Auszügen für den internen Dienstgebrauch (Gdb-NRW-Intern), sowie den kommunalen Auszügen 
(NRW-Kommunal) ausgewählt werden. 
 
 

 

 

 
 

 
Bei dem Unterpunkt ĂMehrfachnachweisñ können verschiedene Nachweise zu einem Flurstück 
gleichzeitig angefordert werden. Die Nachweise können dann später über den Warenkorb abgeru-

fen werden. In dem Feld Kennzeichen  
sind die Flurstücksdaten einzutragen.  
 
Diese Funktion steht nur denjenigen Benutzern zur Verfügung, für die der ĂWarenkorbñ und das 
ĂDownloadCenterñ frei geschaltet wurden. 
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Eine Liegenschaftskarte bekommt man über 
das Werkzeug ĂErzeuge PDFéñ Auszug 
aus der Liegenschaftskarte. Zuerst wird hier-
zu das gewünschte Flurstück im Kartenbild 
selektiert und der Menüpunkt Auszug aus der 
Liegenschaftskarte wird angewählt. Anschlie-
ßend öffnet sich die folgende Maske: 
 

 
 

  
 
 
 
 

 
 
An dieser Stelle ist der gewünschte Flurkar-
tenauszug zu definieren. 
.

 
 
Im markierten Kartenausschnitt können über 
die Funktionen 

 
zusätzliche Texte von Hausnummern, Flur-
stücksnummern, Flurnummern, Gemar-
kungsnamen und Straßennamen ergänzt 
werden. Diese werden dann in dem Flurkar-
tenauszug mit ausgegeben. 
 
Nach Auswahl der Form und der gewünsch-
ten Ausrichtung des Dokumentes kann die-
ses erzeugt werde. 
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Bei den rechts umrandeten Nachweisen wird 
direkt der gewünschte Auszug (z.B. Flur-
stücksnachweis) im PDF-Format erstellt. 
 

 
 
 

 

 
Unter dem Menüpunkt ĂZeige Legende...ñ ist 
die Legende der im Kartenbild dargestellten 
Karten abgelegt.

 
 
 
 

 

 
Der ĂDatenexport...ñ ermöglicht es berech-
tigten Personen NAS Daten eines bestimm-
ten Gebietes herunter zu laden. 
 
Eine Selektion ist über die Werkzeuge 
ĂRechteckñ, ĂPolygonñ bzw. ĂKreis selektie-

renñ  möglich. 
 
Alternativ kann hier das Antragsgebiet direkt 
¿ber den Men¿punkt ĂMarkierung des An-
tragsgebietesñ markiert werden.

 
Nachdem das gewünschte Gebiet mit Hilfe eines der Werkzeuge selektiert worden ist und die 
Schaltflªche Ă...über selektiertes Gebietñ aktiviert wurde, ºffnet sich folgendes Fenster: 
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In dem Fenster kann die Fachauswahl der gewünschten Daten getroffen werden. Es kann ausge-
wählt werden zwischen dem Export eines kompletten NAS-Datensatzes, eines Datensatzes ohne 
Eigentümer, einer reinen NAS-Punktausgabe und einer Ausgabe die nur die Aufnahmepunkte ent-
hält. 
Alternativ können die Daten im DXF Format ausgegeben werden. 
Achtung: Bei dem Datenexport im DXF Format werden keine Eigentümer ausgegeben! 
 
Hinweis: 
Große Datenmengen sind bitte über das Kundenzentrum (Kundenzentrum62@kreis-mettmann.de) 
zu bestellen. 
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Anschließend kºnnen die Daten ĂIn den Warenkorbñ abgelegt werden. Wenn die Daten erfolgreich 
an den Warenkorb übergeben worden sind, erscheint die folgende Meldung. 
 

 
 

 

 
ĂSonstiges...ñ An dieser Stelle kann man 
eine online-ĂHilfeñ aufrufen, die die einzel-
nen Menüpunkte ebenfalls noch einmal erläu-
tert.
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Dieser Menüpunkt ermöglicht es nach Ei-
gennamen bzw. Bezeichnungen, wie Stra-
ßennamen oder z.B. Haus Bürgel zu suchen. 
Falls Ihnen das Kennzeichen nicht exakt be-
kannt ist, können Sie eine Suche mit Platz-
haltern durchführen. Verwenden Sie "%" für 
beliebig viele unbekannte Zeichen und "_" für 
genau ein unbekanntes Zeichen. Die Ver-
wendung von Platzhaltern kann die Suchzeit 
verlängern.  

 
 

Die Markierung des Suchergebnisses kann über das Werkzeug  wieder gelöscht werden. 
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Reiter ĂArchivñ 
 
Der Reiter ĂArchivñ dient zur Recherche der Vermessungsunterlagen. Diese Anwendung unterteilt 
sich in drei Recherche-Gruppen: AP-Karten, Vermessungsunterlagen und Sonstige Dokumente. 
 
Recherche AP-Karten 
 

  
 
Zur Abfrage der AP-Karten ist der Zugang: AP-Karten zu wählen. 
Die Suche nach den AP-Karten kann über eine attributive und eine geometrische Suche erfolgen. 
 
Attributive Suche durchführen: 
 
Bei der attributiven Suche ist der jeweilige Rechts- bzw. Hochwert in dem sich die gewünschten 
APs befinden, auszuwählen. Anschließend kann gezielt nach einem AP über die Eingabe der 
Punktnummer, gesucht werden. Sollen alle APs eines Nummerierungsbezirkes angezeigt werden, 
so bleibt das Feld ĂPunktnummerñ leer. 
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Nachdem die Suchparameter eingegeben worden sind, kann die Suche gestartet werden. 
Das Ergebnis wird in dem Feld Suchergebnisse ausgeliefert: 
 

   
 

Über das Auge  erhält man eine Vorschau der AP-Karte. 
Für eine Bestellung müssen die gewünschten Daten selektiert werden. Die Selektion kann über 
den Klick mit der linken Maustaste in dem Feld Suchergebnisse erfolgen, oder über die Button:
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Anschließend können dann die Daten an den Warenkorb übergeben werden: 

 
 
Hinweis: Das Suchergebnis kann über die kleinen Pfeile im Feld des Spaltennamens sortiert wer-
den: 

 
 
Eine detaillierte Erläuterung zur Sortierung siehe hierzu unter der Onlinehilfe 
 

   
 
 
Geometrische Suche durchführen: 
 
Zuerst ist die Option für das Anfragepolygon auf geometrisch umzustellen: 
 

  

Für die weitere Auswahl sind die Werkzeuge  zu verwenden. 
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Nun kann das abzufragende Gebiet in der Karte markiert werden: 
 

 
 
Nachdem der Button Suchen aktiviert worden ist, werden die AP-Karten, die sich im Auswahlpoly-
gon befinden, als Suchergebnis ausgegeben: 
 

 
 
Nun können die gewünschten AP-Karten selektiert und an den Warenkorb übergeben werden. 
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Recherche Vermessungsunterlagen 
 
 

 
 
Zur Recherche der Vermessungsunterlagen ist der Zugang: Vermessungsunterlagen zu wählen. 
Die Suche nach den Vermessungsunterlagen kann über eine attributive und eine geometrische 
Suche erfolgen. 
 
Attributive Suche durchführen: 
 
Bei der attributiven Suche sind die Flurstücksdaten Gemarkung, Flur, Flurstücksnummer, des An-
tragsflurstückes in die Suchmaske einzutragen. Zuerst wird die Gemarkung über das Listenfeld 
ausgewählt. Die Auswahl erfolgt über die Scroll-Funktion bzw. alternativ über das Eintippen der 
Gemarkungsnummer. Als nächstes ist die Flurnummer aus der Vorschlagliste auszuwählen. Nun 
muss noch der Flurstücks-Zähler eingegeben werden. 
Bei den Feldern Gemarkung, Flur und Flurstücks-Zähler handelt es sich um Pflichtfelder. 
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Nachdem die Suchparameter eingegeben worden sind, kann die Suche gestartet werden. 
Das Ergebnis wird in dem Feld Suchergebnisse ausgeliefert: 
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Eine Erläuterung der Spaltennamen (Art, Gem., NA, und FA) inklusive der zugehörigen Einträge 
befindet sich im Anhang. 

Über das Auge  erhält man eine Vorschau des Dokumentes. 
 

 
 
Das Dokument kann direkt ¿ber den Button ĂIn den Warenkorbñ in den Warenkorb gelegt werden. 
Alternativ können die gewünschten Dokumente auch im Feld des Suchergebnisses selektiert wer-
den. 
Die Selektion kann über den Klick mit der linken Maustaste in dem Feld Suchergebnisse erfolgen, 

oder über die Button:  
 




































































